ORGANISATION ANNUELLE

Année scolaire 2006-2007

1¢" semestre

Septembre

Dates RC Evénements

du4 au8 Le 5 septembre : Journée d’accueil

du 11 au 15

du 18 au 22 Journée d’intégration, Parrainage

du 25 au 29

Octobre

du?2aub « Améliorer son image » (vendredi 6)

Election des délégués et du Bureau de
Pictal

du9au 13

du 16 au 20

du 23 au 25

Vacances de Toussaint du 26 octobre au 5 novembre

Novembre

du 6 au 10 AP

duil3aul?

du 20 au 24

Début des cas pratiques bilingues
Journée multiculturelle (vendredi 1%")

du 27 au 1% décembre

Décembre

du 4 au8 Partiels (2 jours et %2)

du 11 au 15

du 18 au 22 Conseil de classe du 1% semestre
Vacances de Noél du 23 décembre au 7 janvier

Légende

RC : Rattrapage en Communication
RL : Rattrapage en Langues (LVA et LVB)

RG : Rattrapage en Gestion

AP : Actions Professionnelles

Partiels

Stage a l'étranger (7 ou 13 semaines)




2° semestre

Janvier

du8au 12 Salon de La Rochelle
du 15 au 19

du 22 au 26

du 29 au 2 février Partiels (2 jours et %2)

Février
du5au9 |
du 19 au 23 « Préparer et optimiser son stage a I’étranger »
(vendredi 23)
Vacances d’hiver du 24 février au 11 mars
Mars
dul2aulé6 Salon des Etudiants (Poitiers et Angouléme)
du 19 au 23 Journée « Portes Ouvertes » (23/03 a 16 h)
du 26 au 30 Partiels (2 jours et ¥2)
Avril
du2aub
du10au 13
Vacances de printemps du 14 avril au 1°" mai
Mai
du2au4
du7aulil Conseil de classe du 2° semestre
du 14 au 18
du 21 au 25 Stage a I’'étranger
du 28 mai au 1° juin

Juin

du 4 au 8

du 11 au 15 Suite du stage a I'étranger

du 18 au 22

du 25 au 29

Juillet

2 juillet Retour de stage, 1°" bilan pour les stages de 7 semaines

Juillet-ao(it Poursuite du stage pour les stages de 13 semaines




ORGANISATION DU STAGE DE 1”f ANNEE TRILINGUE 2006/2007

Dates Taches et actions Documents Intervenants
Réalisation des documents de stage : CV européen en ligne )
CV et lettres de demande de stage Lettre de demande de stage (sur le réseau du lycée) validée | Etudiants
Du 04 au 30 septembre Pl
Vérification des documents par le professeur de langue Professeurs
Descriptif de la formation
Septembre a décembre Recherche de stages par les étudiants Mail, lettre, CV, téléphone en langues étrangeres E:g?;g;irs

Octobre 2006

Demande de bourses a la Région

Liste prévisionnelle des stages a fournir a Mme Lochon avec
les RIB des étudiants

Professeur d’'OGANI

Novembre 2006

Information sur :
» Les bourses (région, Léonardo)
* Les frais de déplacement, d’hébergement
* La convention de stage
» Les formalités administratives (RIB,
carte d'identité, assurance, mutuelle...)

Intervention de Mmes Blanc et Lochon et de M. Martin, Chef de
Travaux.
Distribution de :

« I'imprimé de remboursement de frais de stage

+ la lettre d’engagement Léonardo

Intendance
M. Martin, Chef de
travaux

01 décembre 2006

« Journée multiculturelle »

Intervenants
extérieurs

Décembre 2006

Demande de remise d’ordre (cantine)

Etablissement de la liste des /2 pensionnaires par le délégué
a remettre a Mme Rocher, CPE.

Délégués de classe

Décembre 2006 Engagement Léonardo. Signature de I’engagement Léonardo a remettre a M. Martin. Etudiants
Des accord de I'entreprise Envoi des conventions & I'entreprise d’accueil Envoi de la convention en 3 exemplaires. (Signatures de M. | M. Martin
(mail, lettre) P Martin, du professeur de langue et de I'étudiant) Etudiants

23 février 2007

« Préparer et optimiser son stage a I’étranger »

Etudiants de
deuxieme année

Intervenants
extérieurs
Avant le 7 avril 2006 Suivi du retour des conventions e Mart,m en mforme VR IEE LT eel M. Martin
reprendre contact avec l'entreprise.
30 mars 2007
ou 14 avril 2007 Versement des avances des bourses de stage Si convention signée Intendance

ou 14 mai 2007

14 mai au 29 juin 2007
ou 14 mai au 11 ao(t 2007

STAGE 1" année

Dés le retour de stage de 7
semaines sinon a la rentrée

Retour des bilans de stage et des certificats de
stage

Bilan de stage et certificat de stage

Constitution des dossiers de remboursement des
frais de déplacement et d’hébergement

Dossier de remboursement des frais de stage avec les
justificatifs et une copie du certificat de stage

Les étudiants
remettent les
documents au
professeur d’'OGANI.
Le dossier de
remboursement est
vérifié et transmis a
Mme Blanc.

Environ 1 mois apreés le
retour de stage.

Versement du solde des bourses de stage

Intendance




GESTION DES STAGES ET DES ACTIONS PROFESSIONNELLES

STAGES

ACTIONS PROFESSIONNELLES

RECHERCHE

Salle A206
et A206 bis

Sites internet

Base de données PICTAL sur le
réseau du lycée

Kompass
Europages
Sites d’entreprises

Base de données PICTAL
Classeur Actions en France

Pages jaunes
Site de la CAP
Sites d’entreprises

MODALITES

Les documents doivent étre vérifiés

par les professeurs responsables

Démarches :
Par internet

Par téléphone

Par courrier

Envoi d'un mel avec en piéces
jointes les documents de recherche

Scénario téléphonique en LV
Envoi d’un courrier a faire vérifier

par les professeurs de langue et a
déposer a la conciergerie

Envoi d'un mel avec en pieces jointes
les documents de recherche

Scénario téléphonique
Envoi d’un courrier a faire vérifier par

le professeur d’'OGANI et a déposer a
la conciergerie

SUPPORTS Papier en-téte Aliénor Papier en-téte PICTAL
UTILISES Document dans le commun tri Documents dans le commun tri
Recherche Lettre de demande de stage Lettre de recherche d’action

Signature du
contrat

Plannings

A la fin de la
période

CV en langue étrangére

Descriptif de la section

Validés par le professeur de
langue

- Lettre d’accompagnement

- Convention de stage :

en 3 exemplaires signés par M
Martin et [|'étudiant, envoyés a
I'entreprise. 2 reviennent signés par
le responsable de I'entreprise.

- 1 exemplaire entreprise
- 1 exemplaire lycée

- 1 exemplaire étudiant
Noter au dos de

« PICTAL » .

I'enveloppe

Fiche planning STAGES salle A206

Certificat de stage
Bilan de stage

CV en francais

Plaquette PICTAL

Descriptif de la section

Validés par le professeur d'OGANI

Convention d’action :

en 3 exemplaires signés par I'étudiant
puis par le responsable d’entreprise

-1 exemplaire entreprise

-1 exemplaire professeur OGANI

-1 exemplaire étudiant

Noter au dos de

« PICTAL » .

I'enveloppe

Fiche planning ACTIONS salle A206 bis

Certificat d’action
Bilan d’action

Stage de 1™ année : du 14 mai au 29 juin ou du 14 mai au 11 ao(it 2007
Stage de 2° année : du 12 novembre au 21 décembre 2007




DOSSIERS A CONSTITUER

DOSSIER RECHERCHE DE STAGES ET D’ACTIONS

Scénario d’appel

recherche - Lettre de
de stages et v
e sta demande
d’actions
Descriptif
Conven-
tions

Listes des
organismes a contacter

Comment présenter
la demande par télé-
phone ou par courrier

Liste d’actions
professionnelles

Avec la lettre
d’accompagnement

DOSSIER EXAMEN

Certificats
de stages
2

Bilans de
stages
2

Tableau planning

Fiches-bilans

4a6




SCHEMA DE CIRCULATION DES DOCUMENTS DE STAGE

ETUDIANTS
PROFESSEURS

M. MARTIN
Chef de travaux

ENTREPRISE

Lettre

d’accompagnement
L. A.

Conventions signées par
- L'étudiant
- Le professeur de langue

A\ 4

MISE A JOUR DU
PLANNING
STAGES

PHOTOCOPIE
PROFESSEUR
+ CLASSEMENT

v

3

- Le chef de travaux

Retour des conven-
tions signées par
I'entreprise

CLASSEMENT

2

v

CLASSEMENT

Lettre
d’accompagnement
L. A.




BTS : MODALITES

Ce calendrier vous est donné a titre indicatif et les dates définitives vous seront
communiquées ultérieurement.

Inscription a I'examen

Janvier 2008, personne responsable : Valérie ROCHER, CPE

Préparation a I'examen

Entrainement a I'écrit : BTS blanc du 19 au 23 mars 2008

Oraux d’entrainement

a |'épreuve

Professionnelles (CPAP) : avril-mai

Déroulement de I'examen

Conduite et Présentation d’Activités

FORME

EPREUVES COEFFICIENT PONCTUELLE DUREE
Francais 3 Ecrit 4 h
ITanguez vivante 2,5 Ecrit 2h
etrangere A
Ijanguei vivante 2,5 Ecrit 2h
etrangere B
Economie et droit 3 Ecrit 4 h
Communication
professionnelle 3 Pratique 1h
trilingue
Orgqnlsatlon et 3 Ecrit 4 h
gestion
Conduite et
présentation 3 Oral 1h
d’activités
professionnelles
Epreuve facultative :
langue vivante 1 Oral 20 min

étrangere C

Calendrier des épreuves (pour information : calendrier de la session 2006)

Ecrit : du 16 au 19 mai (Lycée Aliénor d’Aquitaine)

Communication professionnelle trilingue : du 22 mai au 2 juin (Lycée Aliénor d’Aquitaine)

Conduite et présentation d’activités professionnelles : du 6 au 9 juin (Lycée Bellevue de

Saintes)

Epreuve facultative de langue vivante étrangere (oral) : mai

Délibération du jury : le 27 juin




INFORMATIONS PRATIQUES ETUDIANTS

Etudiant en Poitou-Charentes

Portail Jeunes www.jeunes.poitou-charentes.fr

CRIJ Poitou-Charentes Centre Régional d’Information Jeunesse
www.ij-poitou-charentes.org

64 rue Gambetta 86004 POITIERS CEDEX

Tél. 05 49 60 68 68

Contact Europe : Vincent BOUTIN

PIJ Point Information Jeunesse M]C Aliénor d’Aquitaine
37 rue Pierre de Coubertin 86011 POITIERS
Tél. 0549 44 12 48

Poursuite d’études en France

Licences professionnelles et autres formations universitaires
http://www.sup.adc.education.fr/Iplst

Poursuite d'études en Europe

ONISEP www.onisep.fr (Rubrique Etudier en Europe)

Partir a I’étranger

Vivre, travailler, étudier dans I'UE http://europa.eu.int/youreurope

Travailler et étudier en Europe: Réseau frangais du Ministere de [I’Education
www.euroguidance-France.org

Stages, jobs en Europe : Projet Européen Jeunesse www.pejpoitoucharentes.info

Stages post-formation en Europe : ARIJE www.arije.asso.fr

Bouger en Europe www.europa.eu.int/youth

Travail, Etudes et Loisirs Internationaux : Club TELI www.teli.asso.fr

Partir en Allemagne : Rencontres, stages, bourses, études et jobs
OFAJ Office Franco-Allemand pour la Jeunesse http://www.ofaj.org

Informations pratiques sur I'Europe www.touteleurope.fr et www.info-europe.fr

L'OTU, Organisme pour le Tourisme Universitaire propose outre les voyages des stages
et des jobs a I’étranger www.otu.fr

Informations importantes :
la carte étudiant internationale ISIC www.carteisic.com
la carte bancaire internationale www.lemoneymag.fr
la carte d'assurance maladie européenne www.ameli.fr




